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Digitale Klebezettel 
 
Steckbrief 
 

 Lernbereich 

Teilbereich ICT im Unterricht 

Fachbereich 

Fächerübergreifendes Arbeiten 

Grobziel (ICT) 

Lernprogramme als Hilfsmittel für das eigene Lernen nutzen 

Autor / Autorenteam Urs Rusch, Michael Neidhart 

ICT-Voraussetzungen Umgang mit dem Browser, Installation eines kleinen Programmes 
durchführen, Funktion zum Kopieren und Einfügen (Copy&Paste) 

Software Win XP, Win 2000, Win Server 2003, Windows Vista, Windows 7, 
Standard-Browser (IE, Firefox, Safari, …) 

Zeitbedarf 1 Lektion 

Zielsetzung Das Programm „Klebezettel NG“ als Arbeits- und Planungsinstru-
ment für das eigene Lernen in verschiedenen Fächern nutzen 

Einführung 
Umsetzung 
Reflexion 

Einführung 

Die S. werden über den Inhalt der Lektion informiert und in der Klas-
se instruiert, das Programm Klebezettel NG herunter zu laden und 
zu installieren. 

Umsetzung 

Die Schülerinnen und Schüler eignen sich mit Hilfe der Anleitung 
verschiedene Funktionen des Programmes „Klebezettel NG“ an, es 
darf zu zweit gearbeitet werden.  

Danach erstellt jeder Schüler drei farbige Klebezettel und wendet 
dabei die gelernten Funktionen an:  

- Notizen mit der Erinnerungsfunktion ‚Alarm‘ 

- Bild in die Notiz einfügen 

- Notiz mit stündlicher oder täglicher Alarmwiederholung 

Reflexion 

In der Klasse wird besprochen, in welchen Bereichen dieses Pro-
gramm nützlich sein kann und welches die Vor- bzw. die Nachteile 
dieses Programmes liegen. Schlussfolgerungen über sinnvolle Nut-
zung des Programmes. 
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Zusatzmaterial Anleitung 

Bemerkungen Dieses Programm soll als Arbeits- und Planungsinstrument einge-
führt werden und von den Schülern als Hilfsmittel und Ergänzung, 
nicht aber als das einzige Instrument für ihre Planung und Organisa-
tion wahrgenommen werden. 
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Digitale Klebezettel als Planungs-Arbeitsinstrument 
 
Beschreibung der Lektionsreihe 
 

Lektion 
 

Sozialform 
Arbeitsform 

 

Durchführung, Ablauf der Lektionen Medien 
Material 

1 K Einführung in die Lektion, Erläuterung des Inhaltes 

Anleitung zum Download des Programmes „Klebezettel NG“ 

Gemeinsame Durchführung der Installation 

Beamer, 

Computer 

 PA Einteilung in Zweier-Gruppen 

Die Schülerinnen und Schüler eignen sich mit Hilfe der Anleitung die 
verschiedenen Funktionen des Programmes an und probieren diese 
aus. 

Computer 

Anleitung 

 EA Die Schülerinnen und Schüler erstellen 3 verschieden Klebezettel mit 
den Funktionen: 

- Notiz mit der Erinnerungsfunktion ‚Alarm‘ 

- Notiz mit eingefügten Bild 

- Notiz mit stündlicher oder täglicher Alarmwiederholung 

 

 

Computer, 
Anleitung 

 K Jeder Schüler und jede Schülerin notiert eine Anwendungsmöglichkeit 
an der WT. 

Reflexion über Vor- und Nachteile dieser Klebezetteln gegenüber richti-
gen (+/-), an WT notieren. 

Schlussfolgerungen über sinnvolle Anwendung des Programmes in 
Ergänzung zur Agenda. 

 

WT 

 
 
K = Arbeit mit der ganzen Klasse, GA = Gruppenarbeit mit Anzahl Personen, PA = Partnerarbeit, EA = Einzelarbeit 
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Klebezettel NG 
Die gelben Haftnotizen für den PC - kostenlos! 
 
Sind Sie es auch leid, ständig dutzende gelbe Zettel am Monitor 
kleben zu haben? Dann sollten Sie sich Klebezettel NG anschauen. 
Mit Klebezettel NG können Sie Ihre Notizen am PC verwalten. 
 
Auftrag 
 
Erstelle drei verschiedene farbige Klebezettel mit Inhalten deiner Wahl (Beispielweise Geburtstag, 
To-Do Liste, Mannschaftsliste, Einkaufszettel, Hausaufgaben, etc.). Lade dazu das Programm 
Klebezettel NG (Next Generation) auf der Homepage http://www.klebezettel.net herunter. 
 
Methode 
 
− Statte deine Notizen mit der Erinnerungsfunktion ‚Alarm‘ aus.  
− Füge ein Bild (BMP, JPG, GIF) ein. 
− Erstelle eine Notiz mit stündlicher oder täglicher Alarmwiederholung. 

 
 
Anleitung 
 
1. Öffne den Internetbrowser (Internet Explorer, Safari, Firefox, ...) und gib folgende Internetadresse ein: 

http://www.klebezettel.net. Downloade das Programm auf den Rechner. 
Starte das Programm. 
 
Hinweis für Nutzer von Windows 7: 
Unter Windows 7 wird das Klebezettel-Symbol automatisch ausgeblendet. Dies ist 
kein Fehler, sondern eine Funktion des Betriebssystems. Das Klebezettel-Symbol 
finden Sie im Bereich der ausgeblendeten Symbole: 
 
Um das Symbol dauerhaft anzuzeigen, können Sie  es bei gedrückter linker Maus-
taste zu den ständig sichtbaren Symbolen ziehen. 

 
 

http://www.klebezettel.net/�
http://www.klebezettel.net/�
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Eine neue Notiz erstellen 
1. Doppelklicken Sie in der Taskleiste auf das Klebezettel-Symbol: 
2. Es erscheint eine Aufforderung zur Eingabe des Notiz-Titels: 

3.  
4. Geben sie in das Eingabefeld „Titel“ einen Titel für die Notiz ein. Sie sollten einen 

aussagekräftigen Titel wählen. 
5. Nach einem Klick auf die Schaltfläche „OK“ erscheint ein neues Notizfenster im 

„Bearbeiten-Modus“: 
 

 
6. Sie können nun den Notiz-Text bearbeiten. Sie können bei Bedarf mit der Taste  die 
Schriftart ändern. 
7. Wenn Sie mit der Eingabe des Notiztextes fertig sind, dann klicken Sie Bitte auf die 
Schaltfläche  , um die Notiz zu speichern. 
Beim Betätigen der Speicher-Funktion werden die aktuellen Daten der Notiz auf die 
Festplatte geschrieben und die Notiz wird in den „Lese-Modus“ gesetzt, damit nicht 
ausversehen Änderungen an der Notiz vorgenommen werden können. 
8. Nach dem Speichern können Sie Ihre Notiz auf einen beliebigen Platz auf dem Desktop 
verschieben. Wie bei jedem normalen Windows-Fenster kann die Größe der Notiz verändert 
werden. 
9. Um eine Notiz ständig im Vordergrund vor allen anderen Anwendungen anzuzeigen, 
klicken Sie auf die Schaltfläche  . ein erneutes Klicken auf diese Schaltfläche holt die 
Notiz auf den Desktop (also unter andere Anwendungen) zurück. 
10. Um Platz zu sparen, gibt es die Möglichkeit, eine Notiz auf die Titelleiste zu minimieren. 
Klicken Sie hierzu auf die Schaltfläche  . 
Um die Notiz auf die ursprüngliche Größe zu bringen, klicken Sie dann einfach auf die 

Schaltfläche . 
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Erinnerung einstellen 
Sie können sich von Klebezettel an Notizen erinnern lassen. Um einer Klebezettel-Notiz einen 

Alarm hinzuzufügen, klicken Sie auf die Schaltfläche . Es erscheint folgender Dialog: 
 

 
 
Hier können Sie über die Eingabe-Felder bequem den Alarmzeitpunkt auswählen. Wenn Sie eine 
Wiederholung des Alarms wünschen, dann können sie dies über die Aufklappliste „Alarm-Typ“ 
bequem auswählen. Das Auswahlfeld „Alarm aktiv“ wird automatisch ausgewählt, wenn Sie den 
Alarmzeitpunkt eingeben. Mit „speichern“ wird der Alarm aktiv gesetzt. 
 
Ist der Alarmzeitpunkt erreicht, wird ein Hinweisfenster mit dem Text der Notiz angezeigt: 
 

 
 
wenn Sie sich nach ein paar Minuten erneut an diese Notiz erinnern wollen (als Wiedervorlage), dann kön-
nen Sie dies hier auswählen. 

 Da Notizen mit Alarm meist erst zum Alarmzeitpunkt benötigt werden, bietet Klebezettel 
NG die Möglichkeit an, eine Notiz zu verstecken. Die Notiz wird dann komplett 
ausgeblendet und automatisch zum Alarmzeitpunkt eingeblendet. Klicken Sie zum 
Verstecken einer Notiz auf die Schaltfläche  . 
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Erweiterte Möglichkeiten 
 
 
Notizenübersicht 
Bei vielen Notizen verliert man leicht den Überblick. Zur einfacheren Verwaltung der Notizen gibt es die Noti-
zenübersicht. 
Es gibt 2 Wege, um die Notizübersicht aufzurufen: 
 

1. Rechtsklick auf eine gespeicherte Notiz: 
2.  

 
 
2. Rechtsklick auf das Klebezettel-Symbol  in der Taskleiste: 
 

 
 
In der Notiz-Übersicht wird Ihnen eine Tabelle mit allen Notizen und den wichtigsten Daten 
angezeigt: 
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In der Notizenübersicht haben Sie über die rechte Maustaste direkt die Möglichkeit, unsichtbare oder mini-
mierte Notizen sichtbar zu machen sowie Notizen zu löschen. 
Eine Suchfunktion spürt Notizen mit bestimmten Suchbegriffen in Titel oder Text auf. 
Die Datenspalten der Notizenübersicht lassen sich durch Klick auf die Spaltenüberschriften sortieren. 


